LWB Verwaltungsgesellschaft mbH

Leistungsverzeichnis

Sondereigentumsverwaltung

Vermietung (Inseration, Besichtigungen, Verhandlung des Mietvertrages, Priifung
Mieterselbstauskunft)

o Abnahme und Ubergaben von Wohnungen im Zusammenhang mit Mieterwechsel
o Uberwachung des puinktlichen Eingangs aller Mietzahlungen, Mietvertrage kiindigen

O 0O 0O O 0O 0 O O

und neue Vertrage abschlielRen

Mietriickstande der Mieter aufdergerichtlich wie gerichtlich geltend machen
Zuarbeit an den Rechtsanwalt im Rahmen eines Gerichtsverfahrens
Durchfihrung von Mieterhéhungen

Betriebskostenabrechnungen gegentber dem Mieter jahrlich vornehmen
Bearbeiten von Betriebskosteneinsprichen

Abwicklung des gesamten mundlichen und schriftlichen Verkehrs mit dem Mieter
FlGhren einer Mieterakte

fristgerechte Prifung und Entrichtung der den Eigentimer treffenden 6ffentlichen
Abgaben und wiederkehrenden Lasten sowie zur Priifung und Bezahlung anfallender
Rechnungen

o Uuber alle Einnahmen und Ausgaben ordnungsgemaf Buch fihren und abzurechnen,
o Uberweisung von Uberschiissen
o alles zu tun, damit ein ordnungsgemales und friedliches Wohnen im Haus

gewabhrleistet ist und Schaden an der Wohnung und Nachteile fir den Auftraggeber
abgewendet und vermieden werden

den baulichen Zustand der Mietsache Uiberwachen und erforderliche Reparaturen
ausfliihren zu lassen

o Instandhaltungs- und Instandsetzungsarbeiten
o Verfolgung von Gewahrleistungsanspriichen am Sondereigentum



